Kalender

Personliche Kalender vs Geteilte Kalender

Folgende Kalender werden hauptsachlich benutzt:

e Personliche Kalender (Events woran man teilnimmt, eigene Eintrage)

e info@: Erstberatungstermine die Uber Bookings gebucht wurden

e members: Infosessions, Q&As, Erstberatungstermine (weitergeleitet von info@), Team
Termine, Team Anwesenheiten, Bironutzung

Kalender von anderen Personen zufugen

Um die Terminplanung zu vereinfachen, soll man die persdnlichen und geteilten Kalender an den
eigenen Kalender zuflugen:

1. Man o6ffnet seinen persdnlichen Kalender und klickt auf "Kalender hinzufigen":

L& jamdatd202bedin@dMn28 11 18 25 D 29 12 19 M 30 13 20 27 D 31 21 28 222916 23 301017 2

2. Man wahlt "Aus dem Verzeichnis hinzufugen" aus:

Wi AnbwertenKalenderhinzufigen Q Empfohlen Meine Kalender bearbei... Leeren Kalender erstelle

3. Man sucht die Person die man zufligen will und klickt auf "Hinzufugen"

kalenderobinzutigambmpfohlen Meine Kalender bearbei Leeren Kalender erstellen Aus dem Verzeic

4. Man kann nach belieben den Kalender 6ffnen oder schlieBen in dem man auf dem Kreis
vor dem Namen klickt:

berdima enrenotgebastiam Hoffma Sebastian Hottmann O O O O Anita Richelli berlin Valentina Vighe!

Raume im Kalender buchen

XXX
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