Kollektives Budget verwalten

Allgemeine Info

Kollektive Budgets sind fur Gruppen gedacht, die zusammen arbeiten. Jedes aktive Mitglied kann

ein kollektives Budget erstellen.

Aus Vereinfachungsgriunden bitten wir Kollektive eine*n Budgetmanager*in auszuwahlen. Mehr Info
dazu unten. Uber kollektive Budgets sind Anstellungen nicht méglich, es ist aber méglich,
Budgettransfers auf die persénlichen Budgets der Mitglieder des Kollektivs zu machen und dort

Anstellungen anzulegen.

Kollektives Budget hinzufligen

Gehe auf Budgets und + Kollektives Budget hinzufiligen

W Auftrége ~ Auslagenerstattungen ~ Anstellungen » Budgets -

Meine Budgets

Budgets
Budgetname Unternehmen
Bildungskollektiv Bildungswerk
Smart Bildungswerk Bildungswerk

Profil

Persdnlich / Kollektiv
Kollektives Budget

Personliches Budget

Mitglied (U ) =

+ Kollektives Budget hinzufiigen

Verfiigbares Budget
0,00 EUR

1.620,00 EUR

Wahle im Formular einen Namen flr das kollektive Budget und ob das Budget in der Smart

Genossenschaft oder dem Smart Bildungswerk angelegt werden soll.

Ein kollektives Budget muss ausser dir noch mindestens 1 weiteres Mitglied haben, um
erstellt zu werden. Um ein Mitglied auszuwahlen benotigst du die Mitgliedsnummer als 4-
Stelliger Zahl also z.B. 0012. Klare also euer gemeinsames Vorhaben vor der Erstellung des
Budgets mit dem/n anderen Mitgliedern ab.


https://guide.smartde.coop/uploads/images/gallery/2024-01/bildschirmfoto-2024-01-25-um-20-58-47.png

Formular Kollektives Budget

Name of budget
MNew Collective
Company
Eg -

Um ein kollektives Budget zu erstellen, musst du mindestens ein weiteres Smart Mitglied hinzufiigen
Bitte trage hier die Mitgliedsnummer ein:

9999 |‘ Suche ‘

Bitte Uberpriife ob es sich um die Person handelt, die du zum kollektiven Budget hinzufiigen méchtest:

SchlieBen Kollektives Budget anlegen

Du kannst anschlieBend prufen ob du die richtige Person eingegeben hast und diese hinzuflgen.
Du kannst jetzt weitere Budgetmitglieder hinzufigen, oder das auch zu einem spateren Zeitpunkt
noch tun.

Klicke auf Hinzufiigen um ein Mitglied hinzuzufliigen und auf Kollektives Budget anlegen um
das Budget zu erstellen.

Die neu hinzugefligten Mitglieder erhalten eine E-mail mit einem Bestatigungslink.
Sobald ein Mitglied den Link bestatigt hat, wird das neue Budget erstellt.

Bildungskollektiv

Mindestens ein weiteres Mitglied sollte die Beteiligung am kollektiven Budget bestéatigen.

Erst nach der Bestatigung sind alle Funktionen fir die kollektiven Budgets verflighar.

Budget Nummer BW-CBU-8003 Mitglieder 1
Dein Budget 0,00 EUR Budget-Manager*in Al Moe Andemn
Alle Budgettransfers Anderung Liste der Mitglieder ?

Keine Tatigkeiten

Auftrage anlegen

Sobald ein Mitglied das kollektive Budget bestatigt hat du kannst erste Auftrage anlegen. Wahle
dafur lediglich im Auftragsformular bei Budget das kollektive Budget aus:
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Budget

+/ Personliches Budget ]

Bildungskollektiv

Auslagenerstattung und Budgettransfers

Auslagenerstattung, Direktzahlungen an Dritte und Budgettransfers sind aus kollektiven Budgets

maoglich. Mehr Infos findest du in den Kapiteln Auslagenerstattung, Direktzahlung und

Budgettransfers.

Im Formular kannst du angeben, ob die Ausgabe aus deinem persénlichen oder aus dem
kollektiven Budget bezahlt werden soll. Fur Auslagenerstattung und Reisekosten bist du
automatisch als Empfanger gespeichert. Falls du die Zahlung aus dem Kollektivbudget flr
ein anderes Kollektivmitglied eintragen mdéchtest, wahle bitte Direktzahlung und trage dort
die IBAN der Person, an die das Geld gehen soll.

Rollen im kollektiven Budget:

Ein kollektives Budget hat bis zu 10 Budgetmanager*innen und 1 oder mehrere Mitglieder.

Die Budgetmanager*innen kénnen Mitglieder verwalten, Auftrage anlegen, Auslagen einreichen
und Budgettransfers hinzufigen.

Die Mitglieder kédnnen das Budget einsehen aber nicht verwalten. Die Rollen kénnen im Portal von
den Budgetmanager*innen verwaltet werden.

Mitglieder des Kollektivs verwalten:

Klicke auf das Budget und 6ffne die Liste der Mitglieder. Hier kdnnen Mitglieder hinzugeflgt und
geldéscht werden und die Budgetmanager*innen geandert werden.

Bildungskollektiv + Budgettransfer hinzufiigen

Budget Nummer BW-CBU-9003 Mitglieder 2 Liste dffnen
Dein Budget 1.820,00 EUR Budget-Manager*in Al Moe
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Budgetmanager*in andern/hinzufugen

Als Budgetmanager*in kannst du jederzeit ein anderes Mitglied des Kollektivs zur
Budgetmanager*in auswahlen. Die neue Budgetmanager*in erhalt zur Bestatigung eine E-Mail.

Es kénnen bis zu 10 Mitglieder die Rolle der Budgetmanager*in im Kollektiv haben.

Um ein Mitglied des Kollektivs als Budget Manager auszuwahlen, 6ffne die Liste der Kollektiv-
Mitglieder und klicke auf die Pfeile rechts.

A r -

-  New Collective X

Bitte trage hier die Mitgliedsnummer ein:

ie ‘ Suche ‘
' 0071  Marie Budgetmanager*in o
1€
3 9000 SMartDe eG ®
9001  Smart Bildungswerk gGmbH T

Als Budgetmanager*in hinzufiigen

Das Mitglied erhalt eine E-Mail, die Gber die Anderung der Rolle informiert und es auffordert, diese
zu bestatigen.
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