Anstellung einsehen und
Dokumente finden

Liste der Anstellungen

In der Liste kannst du alle deine vergangene, laufende und angefragte Anstellungsvertrage sehen.

Anstellungen

[ Anstellungsanfrage

Anstellungen

+ Neue Anstellung

2023 -

Budget Beginn Anstellung Ende Anstellung Tatigkeit / Beruf Kategorie - Gesamtkosten Status

SMartDe eG 01/12/2023 30/04/2024 beruf 21-2500 ® Aktiv

Ansicht Anstellung und Dokumente

Die Details einer Anstellung konnen durch einen Doppelklick auf die entsprechende Zeile in der
Beschaftigungsliste gedffnet werden. In der Anstellungstbersicht werden Beginn und Ende der
Anstellung, die Anstellungskategorie, der Beruf im Vertrag sowie die Wochentliche Arbeitszeit

angezeigt.

Unter Dokumente sind alle deine Vertrage und Addenden sowie alle anderen dazugehorigen
Unterlagen zu finden. Wahle bitte dazu eine entsprechende Kategorie:

Anstellungen

[@ Anstellungsanfrage

Aktueller Anstellungsvertrag company 1 budget 12/2023 - 04/2024 | » aaiv

Anderung beantragen

Aktueller Anstellungsvertrag

Beginn der Anstellung 01.12.2023
Ende Anstellung 30.04.2024
Tatigkeit / Beruf beruf

Anstellungskategorie - Gesamtkosten  21-2500

Wéchentliche Arbeitszeit 36

Dokumente

Bitte wahle die Art des Dokuments

QOption aussuchen -

Report issue |§
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Documents

Please choose the type of documents
Contract :l
Addendum
Other

No

Falls du mehrere Anstellungen bei Smart hast (z.B. bei der Smart Genossenschaft und im
Smart Bildungswerk), oder du eine langere Unterbrechung zwischen zwei Anstellungen
hattest, findest du die dazugehérigen Dokumente in der jeweiligen Anstellung in deiner
Liste.

Dokumente

Folgende Dokumente kannst du in dieser Ansicht finden:

Arbeitsvertrag

e Nachdem du den Arbeitsvertrag unterschreibst, wird der hier erscheinen.

Addendum
o Anderungen zum Arbeitsvertrag

Nach der Bestatigung deiner Anfrage kannst du dein Addendum direkt im Portal herunterladen
und unterschreiben:
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@® Dein Anstellungsvertrag wurde angepasst und ein Addendum zum Anstellungsvertrag X
liegt zur Unterschrift bereit!

Hallc _,
Dein Anstellungsvertrag wurde angepasst und das neue Enddatum ist Oktober 31, 2026.
Die Anderungen sind ab Mai 1, 2025 giiltig.

Um die Anderungen abzuschlieBen lade bitte das Addendum herunter, unterschreibe es und lade es unter
"Unterschriebenes Addendum hochladen" wieder hoch.

Addendum PDF herunterladen

Das unterschriebene Addendum kannst du dann wieder im Portal hochladen:

Unterschriebenes Addendum hochladen

Dokument hochladen

B

Lade hier ein Dokument hoch

+ Datei hinzufligen

Hochladen

Lohnbelege

¢ Monatliche Lohnbelege, Lohnsteuerbescheinigungen sowie mégliche

Korrekturabrechnung werden in deinem Mein Smart Ordner gespeichert, nicht im
Smart Portal.
e Lohnbelege kriegst du auBerdem jeden Monat per E-Mail.

Lohnbelege sind wichtige Dokumente, die immer als offizieller Beweis deiner Einnahmen

dienen. Mehr zu den Lohnbelegen findest du hier.

Sonstige


https://guide.smartde.coop/uploads/images/gallery/2025-05/Tm8screenshot-2025-05-20-134521.png
https://guide.smartde.coop/uploads/images/gallery/2025-05/PrJscreenshot-2025-05-20-134529.png
https://guide.smartde.coop/books/meinsmart-und-smart-guide/page/meinsmart
https://guide.smartde.coop/books/das-abc-der-anstellung/page/lohndateien

e An- und Abmeldungen Sozialversicherung
e Arbeits- und Entgeltbestatigungen
e Krankmeldungen

Diese Dateien findest du in deinem Mein Smart Ordner, nicht im Smart Portal!
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