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e Anstellung beenden



Anstellung einsehen und
Dokumente finden

Liste der Anstellungen

In der Liste kannst du alle deine vergangene, laufende und angefragte Anstellungsvertrage sehen.

Anstellungen

[ Anstellungsanfrage

Anstellungen

+ Neue Anstellung

2023 -

Budget Beginn Anstellung Ende Anstellung Tatigkeit / Beruf Kategorie - Gesamtkosten Status

SMartDe eG 01/12/2023 30/04/2024 beruf 21-2500 ® Aktiv

Ansicht Anstellung und Dokumente

Aus der Anstellungsliste kann eine Anstellung geéffnet werden. In der Ubersicht wird Beginn und
Ende der Anstellung, die Anstellungskategorie, der Beruf im Vertrag sowie die Wochentliche
Arbeitszeit angezeigt.

Unter Dokumente sind alle deine Vertrage und Addenden sowie alle anderen dazugehorigen
Unterlagen zu finden. Wahle bitte dazu eine entsprechende Kategorie:

Anstellungen

[ Anstellungsanfrage

Aktueller Anstellungsvertrag company 1 budget 12/2023 - 04/2024 | o axiv

Anderung beantragen

Aktueller Anstellungsvertrag

Beginn der Anstellung 01.12.2023
Ende Anstellung 30.04.2024
Tatigkeit / Beruf beruf

Anstellungskategorie - Gesamtkosten  21-2500

Wéchentliche Arbeitszeit 36

Dokumente

Bitte wahle die Art des Dokuments

Report issue |\

Option aussuchen -



https://guide.smartde.coop/uploads/images/gallery/2023-12/bildschirmfoto-2023-12-27-um-12-49-49.png
https://guide.smartde.coop/uploads/images/gallery/2023-12/bildschirmfoto-2023-12-27-um-12-50-13.png

Documents

Please choose the type of documents
Contract :l
Addendum
Other

No

Falls du mehrere Anstellungen bei Smart hast (z.B. bei der Smart Genossenschaft und im
Smart Bildungswerk, oder du eine langere Unterbrechung zwischen zwei Anstellungen
hattest, findest du die dazugehérigen Dokumente in der jeweiligen Anstellung in deiner
Liste)

Dokumente

Folgende Dokumente kannst du in dieser Ansicht finden:

Arbeitsvertrag

e Nachdem du den Arbeitsvertrag unterschreibst, wird der hier erscheinen.

e Du kannst eine Vorlage einen Arbeitsvertrages bei Smart hier einsehen.

Addendum
o Anderungen zum Arbeitsvertrag

Du kannst dein Addendum nach der Smart Bestatigung deiner Anfrage im Portal direkt
herunterladen und unterschreiben:


https://guide.smartde.coop/uploads/images/gallery/2024-08/image.png
https://guide.smartde.coop/books/das-abc-der-anstellung/page/arbeitsvertrag

@® Dein Anstellungsvertrag wurde angepasst und ein Addendum zum Anstellungsvertrag X
liegt zur Unterschrift bereit!

Hallc _,
Dein Anstellungsvertrag wurde angepasst und das neue Enddatum ist Oktober 31, 2026.
Die Anderungen sind ab Mai 1, 2025 giiltig.

Um die Anderungen abzuschlieBen lade bitte das Addendum herunter, unterschreibe es und lade es unter
"Unterschriebenes Addendum hochladen" wieder hoch.

Addendum PDF herunterladen

Das unterschriebene Addendum kannst du auch direkt im Portal hochladen:

Unterschriebenes Addendum hochladen

Dokument hochladen

B

Lade hier ein Dokument hoch

+ Datei hinzufligen

Hochladen

Lohnbelege

e Monatliche Lohnbelege
e Korrekturabrechnungen

Lohnbelege sind wichtige Dokumente, die immer als offizieller Beweis deiner Einnahmen

dienen. Mehr zu den Lohnbelegen findest du hier.

Achtung: Momentan findest du deine Lohnbelege voribergehend noch in Mein.Smart.

Sonstige


https://guide.smartde.coop/uploads/images/gallery/2025-05/Tm8screenshot-2025-05-20-134521.png
https://guide.smartde.coop/uploads/images/gallery/2025-05/PrJscreenshot-2025-05-20-134529.png
https://guide.smartde.coop/books/das-abc-der-anstellung/page/lohndateien
https://guide.smartde.coop/books/meinsmart-und-smart-guide/page/meinsmart

An- und Abmeldungen Sozialversicherung

Arbeits- und Entgeltbestatigungen

Krankmeldungen

von uns hochgeladene und vor dir unterschriebene Arbeitsvertrage
Sonstige Dokumente



Anderungen beantragen

Falls du Anderungen zu deiner Anstellung vornehmen méchtest, kannst du diese in der jeweiligen
Anstellungsansicht iiber den Button "Anderung beantragen" tun.

Sonants  Auftrige - Auslagenerstattungen =  Anstellungen + Budgets =  Profil ~ Mitglied (Mz) v

Aktueller Anstellungsvertrag Smart Genossenschaft 03/2024 - 06/2024 | e aaw

B Anstellungen
[ Anstellungsanfrage
Aktueller Anstellungsvertrag
Beginn der Anstellung 01.03.2024
Ende Anstellung 30.06.2024

Tatigkeit / Beruf Translator

M10-678

Waochentliche Arbeitszeit 8

Klicke das Hakchen vor der jeweiligen Anderungsart, um die gew{inschten Daten einzutragen.
Zuletzt musst das Formular Gber den Button "Senden" an Smart Ubermitteln. Wird die Anderung
genehmigt, dann erhaltst du mit der nachsten monatlichen Lohnabrechnung auch einen aktuellen
Lohnbeleg, mit den entsprechenden Anderungen. Der Lohnbeleg gilt als zugestellt, wenn er im
Portal hochgeladen wird. In deiner Budgetiibersicht kannst du die angepassten Anderungen sofort
nach Bestatigung einsehen.

Anstellungsdatum verlangern

131/03/2024 B

Anstellungskategorie d&ndern
Option aussuchen v
Unterbrechung hinzufiligen

Option aussuchen =

Anderungsmaéglichkeiten:

Anstellung verlangern oder Enddatum andern

Wahle das neue Enddatum und du erhaltst nach der Bestatigung durch Smart einen Nachtrag
zu deinem Vertrag.

Bitte beantrage die Verlangerung deines Vertrages, BEVOR dein Vertrag ablauft!


https://guide.smartde.coop/uploads/images/gallery/2024-02/30Bimage.png
https://guide.smartde.coop/uploads/images/gallery/2024-01/bildschirmfoto-2024-01-27-um-21-20-46.png

Anstellungskategorie andern

Wenn du die Kategorie ausgewahlt hast, schreibe bitte in das Kommentarfeld ab
wann du diese Anderung einfiihren méchtest. Bitte beachte, dass Anderungen fiir den
Folgemonat nur bis Ende des Vormonats maglich sind.

Die Anstellungskategorien findest du hier: Anstellungskategorien

Unterbrechung hinzufiugen

Bitte lade entsprechend einen Nachweis fur die Unterbrechung hoch.

Mehr Informationen zu den einzelnen Unterbrechungen findest du im ABC der Anstellung.

B Unterbrechung hinzufliigen

Option aussuchen m -

Mutterschutz
Elternzeit
Krankheit B
Kind Krank
Sonstiges

Urlaub
Unbezahlter Urlaub

Bis

chladen

B

Lade hier ein Dokument hoch

+ Datei hinzufligen

Sonderzahlung hinzufiigen

Eine Sonderzahlung wird mit der nachsten Lohnabrechnung ausgezahlt, sofern genug Budget
verfugbar ist.

Wenn du Sachbezug wahlst (zB. als Urban Sports Mitgliedschaft oder Deutschlandticket, dann
schreibe in den Kommentar ab wann der Sachbezug abgerechnet werden soll. Mehr Infos zu

den Sonderzahlungen findest du hier.


https://guide.smartde.coop/books/deine-anstellung/chapter/anstellungskategorien
https://guide.smartde.coop/books/das-abc-der-anstellung
https://guide.smartde.coop/uploads/images/gallery/2024-02/7ktimage.png
https://guide.smartde.coop/books/weitere-benefits

B Sonderzahlung hinzufligen

+ SV- und Steuerfreie Zahlung (IAP)
Sachbezug
Uberstunden
Sonstiges

Anfrage Korrektur eines Vormonats

Betrag


https://guide.smartde.coop/uploads/images/gallery/2024-01/bildschirmfoto-2024-01-27-um-21-32-02.png

Anstellung beenden

Wenn du deinen Vertrag kiindigen willst (zum Beispiel, weil kein Budget vorhanden ist oder du eine
andere Beschaftigung hast), wird eine formelle Kindigung mit folgenden Angaben bendtigt:

e Datum des Schreibens (mindestens zwei Wochen vor Ende des gewinschten
Vertragsendes)

Satz ,Hiermit kiindige ich meinen Arbeitsvertrag zum Datum® (Datum: der letzte Tag des
letzten Anstellungsmonats)

Deine Meldeadresse, Vor- und Nachname und Mitgliedsnummer

Adresse der Genossenschaft: SMartDe eG oder Smart Bildungswerk gGmbH, Franz-
Mehring-Platz 1, 10243 Berlin

Unterschrift (digital oder original)

Die Kundigung kann entweder unterschrieben im Original per Post plus zusatzlich per E-Mail oder
nur per E-Mail bei uns eingehen. Das Datum der Kiindigung muss vor dem gewunschten
Kindigungsdatum sein.

Beispiel: Der Arbeitsvertrag lauft bis zum 31. Marz. Der Arbeitsvertrag soll im Februar beendet
sein. Die Kundigung muss zwei Wochen vor dem 1. Februar eingereicht werden. Wenn dein
Beschaftigungsverhaltnis bei Smart endet, musst du dich selbst darum kiimmern, weiterhin
krankenversichert zu sein. Bei Fragen kannst du uns naturlich kontaktieren.

Du hast keine neuen Auftrage? Sprich uns an, wir versuchen eine individuelle L6sung zu
finden. Wir kdnnen z.B. dein Gehalt reduzieren oder einen unbezahlten Urlaub anbieten.

Du hast noch Budget nach Auszahlung des letzten Gehaltes? Sprich uns rechtzeitig
an, falls du dir am Ende der Anstellung dein ganzes Budget auszahlen lassen mochtest.

Die Kiindigung des Arbeitsvertrages bedeutet nicht die Kiindigung deiner
Mitgliedschaft bei Smart. Wir empfehlen, deine Mitgliedschaft in der Genossenschaft zu
behalten, sodass du deine Anstellung flexibel wieder anfangen kannst, wenn du es brauchst.




