Belege und Rechnungen

Belege ohne ausfuhrliche Rechnungsdetails konnen fur kleinere Betrage bis zu 250 €
brutto (inkl. Mehrwertsteuer) ausgestellt werden. Fur Betrage Gber 250 € brauchen wir
immer eine ordentliche Rechnung.

Folgende Angaben sind auf der Rechnung erforderlich:
1. Unsere Rechnungsadresse:
SMartDe eG, Franz-Mehring-Platz 1, 10243 Berlin

oder

Smart Bildungswerk, Franz-Mehring-Platz 1, 10243 Berlin

Adresse des Rechnungsstellers

Steuernummer des Rechnungsstellers

Fortlaufende Rechnungsnummer

Austellungsdatum der Rechnung

Rechnungsbetrag

Bei Umsatzsteuerbefreiung eine entsprechende Begrindung, z.B. "Aufgrund der
Kleinunternehmerregelung gem. §19 UStG erfolgt keine Ausweisung der Umsatzsteuer."
IBAN und BIC des Rechnungsstellers

8. Leistungsbeschreibung sowie Zeitpunkt bzw. Dauer der Leistung
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Bitte beachte: Rechnungen, die nicht diesen Vorgaben entsprechen, kénnen von der Buchhaltung
der SMartDe eG nicht Uberwiesen werden.

Unten findest du ein Beispiel, wie eine Rechnung auszusehen hat:



Hier muss immer die Rechnungsadresse
der SMartDe e stehen!

SMartDe eg
Herrn Max Mustermann

Wilhelmstr. 150
10963 Berlin

Rechnung

Rechnung Nr. 2023-08-1001

Leistungsbeschreibung nicht vergessenl

Steuermnmummer nicht
vergessenl

Firmenname
Musterstrakie 51
12345 Stadt

Tel: 0211 12345 67
E-Mail: info@@domain.de
Intemet: www.domain.de

Steuernr.: 10/111/1234

Leistungszeitraum
nicht vergessenl
Datum: 07.08.2013
Leistungszeitraum:
Juli 2023

Pos Leistung MwSt. Einzelpreis  Anzahl Gesamipreis

1 | Textder ersten Position 19 % 120,00 EUR 2 240,00 EUR
Mehrere Zeilen sind méglich...

2 | Text der zweiten Position 19 % 95,00 EUR 1 98,00 EUR

3 | Text der dntten Position 19 % 12,00 EUR 2 24,00 EUR

Solite keine Umsatzsteuer ausgewiesen sein, z.B. aufgrund der Kleinunternehmer-
regelung, muss das auf der Rechnung vermerkt werden:

"Umsatzsteuerfrei nach §19 UStG - Kleinunternehmerregelung"

Kontodaten nicht vergessenl

Der Gesamtbetrag ist ab Erhalt dieser
Rechnung zahlbar innerhalb von 7 Tagen
ohne Abzug auf folgendes Konto:

Max Mustermann
DE12 1002 1002 1002 1002 12

Version #8
Erstellt: 5 Januar 2024 14:15:48
Zuletzt aktualisiert: 17 April 2026 11:29:48 von Alicja

Nettobetrag: 362,00 EUR
zzgl. 19 % Mwst: 68,78 EUR
Gesamtbetrag: 430,78 EUR
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