
Belege und Rechnungen

Folgende Angaben sind auf der Rechnung erforderlich:

1. Unsere Rechnungsadresse:

SMartDe eG, Franz-Mehring-Platz 1, 10243 Berlin

 oder

Smart Bildungswerk, Franz-Mehring-Platz 1, 10243 Berlin

1. Adresse des Rechnungsstellers
2. Steuernummer des Rechnungsstellers
3. Fortlaufende Rechnungsnummer
4. Austellungsdatum der Rechnung
5. Rechnungsbetrag
6. Bei Umsatzsteuerbefreiung eine entsprechende Begründung, z.B. "Aufgrund der

Kleinunternehmerregelung gem. §19 UStG erfolgt keine Ausweisung der Umsatzsteuer."
7. IBAN und BIC des Rechnungsstellers
8. Leistungsbeschreibung sowie Zeitpunkt bzw. Dauer der Leistung

Bitte beachte: Rechnungen, die nicht diesen Vorgaben entsprechen, können von der Buchhaltung
der SMartDe eG nicht überwiesen werden.

Unten findest du ein Beispiel, wie eine Rechnung auszusehen hat:

Belege ohne ausführliche Rechnungsdetails können für kleinere Beträge bis zu 250 €
brutto (inkl. Mehrwertsteuer) ausgestellt werden. Für Beträge über 250 € brauchen wir
immer eine ordentliche Rechnung.
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